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1. О б щ и е 1и)л()>кеиия 
1.1. 11аст1)Я1цсе П о л о ж е н и е t) лежчретве (лалее П о л о ж е н и е ) в М у н и ц и п а л ь н о м 

б ю л ж е т н о м обп1еобраи)ва1ельно\1 \ чрежлении горола Керчи Р е е н \ б л и к и Крым « Ш к о л а № 1 7 
имени Веры Нелнк»» (лалее М Ь ( ) \ ' «111кч).та № 1 7 им. В. Ьел1Пч-») опрелсляет норялок 
органича1нп1 леж_\регка и М\ии1пн1ал1>иом бюлжегно.м 0б|це0брач015агел1л10м >чрсжлепия 
ю р о л а Керчи Р е с п \ б л и к и Kpi,iM «111к1)ла№'17 HxieiHi Bcpi,i Велик». 

1.2. П о л о ж е н и е разработано в с о о г в е г е ш и н е; 
- Фелеральн1,1м законом PoeeiHlcKi)ii Фелера1Н1и ог 29 ,12 .2012 г. 2 7 3 - Ф З «Об образовании в 
PoecHiieKoii Ф е л е р а ц и и » (е ноелел1Н1ми и iMcneiHUiNHt и лополпения\н1) . 

Фелералыни.м законом I ' o e e H i i e K o i i Фелера1нн1 oi 06.0 .^1 .2006 г. №3.5-Ф3 «О 
прогшзолейсгвнн террори зм)») (е ноелел1Н1\п1 изменениями и лонолпения\п1) . 
- У с т а в о м М\ 1ннпп1ал1ли)г0 бк)лже1пои) обн1еобра'зо1зателы1ого хчрежления горола Керчи 
Рес11\блики Kpi,iM ' .Школа .У'1 7 имени Веры Велик». 

1.3. 11ри приня IIH1 нас roMiiiei о локал1.но1 о норма ги1зпого ак га. в coo i ве гс гвии с ч.З с г.30 
Ф е л е р а л ы ю г о закона Роесинскон Фелера1и1и oi 20.12.2012 г. 273-ФЗ «Об образовании в 
PoccHiicKoii с1)елсрации». \ чн i (жзаегся \Hieinie не.чагогического совета обрачовагельпой 
органи заци1г 

1.4. Д е ж у р с т в о в \ 1 В ( ) \ ' «Школа №'17 и.м. Велик» (лалее л е ж у р с т в о по н1коле) 
являс] ея обя за телы1ы\г 

1..^. Д е ж \ ре т1зо по инччпе opi ann з \егея с пе.н^ю обеспсче1П1я бс-зонасносги 
vivTi зпелея гел1,пое ти нелагогическсич) коллектива и об\ ча1()пп1хся. созлания условий . 
необхолн\п>1х ,гтя \ чебно-военн та тел1Л1ого нропееса . oprainr3ainni кон гро.тя за с о х р а н н о с т ь ю 
п1Кол1,пого и м м ц е с гва. за еоб .полением BCCNHI \ чае i inncaNHi учебного нропееса порядка, 
чис то ты, разыгтня I U I B I T K O B че1Н1ческо1Ч) самокон троля. 

1.6. /Чеж_\ рс I и(.> но нпчЧ)ле совмес гнс) ос\тисе 11зля1() i дежч рный aл^H'iпиc•l•paгop. 
. ievK\pin,iii клаес1п,н"| р\ К1)1золн тел1.. лежчрньи'! к.тасс. лежурн1,1е \ чителя. 

1.7. К лсж\рет15\ н р и в л е к а к н е я \чаии1еся 8-11-х классо1з. классные р \ к о в о д и т е л и . все 
\чите,1я (Kpi)Me со1змес i и i елс11) и члены алминнс ! рации. Учаищсея 8-ого класса 
привлекаются к лс'Яч'х рс i в>. начиная с нер1зо1Ч) пол\ голия. 

1.8. Д е ж л р с п з о по niKt).TC ш е е i в л я е т с я coiviacHo Правилам внчтрепнсго трудового 
распорядка для работнико1з \ 1 В О \ ' «Школа № 1 7 н \г В. Велик» и графика дежурства . 
\ 115ерждё1Н101 о ли ре к i орсш обра зсиза 1ел1.ной opi апи-запин. 

1.9. Гра(1)нк дежлретва сое 1а15.тяе1ся замести тел!. д и р е к ю р а но \чебп0-130сптг1агел1л10й 
работе в н е р в м о декад \ се1Г1ября на первое пол\1()лие и в иер1з\10 декаду яшзаря па второе 
п о л м о д и е . в течепие чет1зертн MOI\ i oi .m, корректир^^вки гра(1)ика дежурства 13 связи с 



болезнью классных руководителей , д е ж у р н ы х учителей, д е ж у р н о г о администратора . График 
дежурства утверждаемся директором образовагельной организации . 

1,10. Все изменения в Положение вносятся при изменении нормативно-нравовой базы 
образования Российской Федерации и иных н о р м а г и в н о - н р а в о в ы х акгов. 

2. О б я з а н н о е 1н и iipaisa д е ж у р и о ю а д м и н и с т р а т о р а 
2.1. Д е ж у р н ы й администра1ор назначается из числа а д м и н и с т р а ц и и образовательной 

организации и дежури т c o i л а с н о утвержденному директором графику. 
2.2. Дежурн1>1Й а д м и н и с т р а т о р подчиняется неносредственно директору 

образовагельной организации . 
2.3. О с н о в н ы м и направлениями деятельности д е ж у р н о г о администратора является 

организация yHcOHOHJOCHHTarejMbHoro процесса и руководство им в cooi вегствии с Уставом 
0браз0вате]нд10Й организагщи и законода1с;н,ством Российской Ф е д е р а ц и и в период своего 
дежурства . 

2.4. /Дежурному администратору непосредственно подчиняются : 
- классный pyкoвoди•тcJHl д е ж у р н о г о класса; 
- д е ж у р н ы е учи теля. 

2.5. ()бяза1Н10сI и д е ж у р н о г о а;.1министратора: 
2..5,1. 11рибьн?ае1' на дежурс1'во в 7.45. 
2.5,2. Проверяет н а х о ж д е н и е на рабочих местах д е ж у р н о г о классного руководителя , 

дежурного учителя ; в случае отсутствия кого-либо из перечисленных решает вопрос о 
замене, о назначении либо берёт (|)ункции отсу rci вуюгцих на себя. 

2.5..3. Проверяет сохранность ключей, классных журналов . 
2.5.4. 1\онтро.1ир)'ет о р г а н и з а ц и ю дежурства но школе , проводит инструктаж 

дежурного классного руководителя , д е ж у р н о г о учителя, 
2.5.5. Оеунгес твляс!' KompojH, за внутринн<0;н1н0й герриторией. работу столовой. 
2.5.6. Па переменах C O I ^ M C C T H O с дежур1н,1м классным руководителем , д е ж у р н ы м 

учителем проверяет состояние п о м е т е ш н ^ . nenTpajH,noro входа (крыльца) , не допускает 
курения в пометцениях образовате.льной организации и па ее территории . 

2.5.7. С л е д и т за вьнюлнением Прави:! внутреннего трудового распорядка , за 
выполнением преподавателями единых требований к о б у ч а ю н ш м с я , в том числе и к 
вненшему виду; санитарно-гигиенических требований во время образовательной 
деятельности . 

2.5.8. Пе допускает н а х о ж д е н и е в нгколе посторонних лиц. 
2.5.9. Организует и к о о р д ш ш р у с т деятельность сотрудников , обучаютцихся 

oбpaзoвaтeJпдIoй организации в случае ненредвиденных си туаг.шй. 
2.5.10. Имеет право отпускать учащихся из пн<олы при наличии у них документов , 

справок об yвaжитeJЦ>пoй причине оставления заня тий; 
2.5.11. П р и н и м а е т дежурство классного руководителя , д е ж у р н о г о учителя и класса в 

конце смены: 
2.6.12. О ф о р м л я ть журнал но дежурству ( П р и л о ж е н и е 1). 
2.6. Д е ж у р ш л й а д м и н и с т р а т о р имеет право: 
2.6.1. 15 пределах своей к о м н е т е н ш ш самостоятельно отдавать распоряжения педагогам 

и о б у ч а ю щ и м с я , 
2.6.2. З а п р а ш и в а т ь у классных рукотюдителей и других педагогах ' сведения об 

о б у ч а ю щ и х с я и их родителях (законных представителях) . 
2.6.3. П р и г л а ш а т ь родителей (законных представителей) о б у ч а ю щ и х с я в тлколу с 

указанием ттричитн^т тц>тзотш, 
2.6.4. В случае ттеобходимости заходитт^ тта учебттые заттятия. бесттреттятхтветито 

проходить во T5CC т10метт1еттия образовате.тьттой организатщи. 



2.6.5. Привлекать к дисциплинарной отвстсп^слиюсти обучаюищхся за проступки, 
дезор|"а1п1зу1опп-1е учебпо-воспигагельпый процесс, в порядке, усгановленном Правилами 
виутреппего распорядка и иными локальными нормативными актами. 

2.6.6. Представлять к дисциплинар110Й ответст15енпости сотрудников образовательной 
организации. 

2.6.7. Представлять согрудников и обучающихся образовательной организации к 
поощрению. 

2.7. Ответственность дежурноl o адми11истрагора: 
2.7.1. За пеиспо 'пклщс или ненадлежащее иегюлнепие без уважительных причин 

•!>'става и Hpaiu-iji вну греннего грудового распорядка образовательной организации, законных 
распоряжений дирекгора образовательной организации и иных локальных нормативных 
актов. должност1плх обязанностей, уегановленных настоящим но.чожением, в том числе за 
неис1юлне1ще нредоставленных прав, дежурный администрагор несет дисциплинарную 
ответственность в [юрядке. онределснпом трудовым законодате.чьсгвом. 

2.7.2. За применение , в гом числе о,цнократное. мегодов воспитания, связанных с 
физическим и психическим насилием над личностью обучающегося , дежурный 
администратор может бьтт1> освобожден от занимаемой должности в соответствии с 
трудовым законодате.чьством и Законом Российской Федерации «Об образовании». 

2.7.3. За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарно-
гигиенических TipaiiHji opi-анизации образовательного, учебного и хозяйственного процессов 
во 1фемя CBoei'O дежуретг^а дежурный администратор привлекается к административной 
ответсчвенпос1и в порядке и в случаях, нредусмотренных административным 
закоподательс твом. 

3. Обязанности дежурно! о учителя 
3.1. Д е ж у р н ы й учитель назначаются из числа педагогов (кроме совместителей) 

образовательной оргащ^зации для координации дежурства обучающихся согласно графика, 
\ Т в е р ж д е I и I о М у , Т И р е K I O р о м . 

3.2. Дежурный учите.пь подчиняется дежурному администратору, администрации 
шко:п,г 

3.3. В подчинении дежурного учителя находятся 0б)ча10Н1исея дежурного класса. , 
3.4. В своей работе дежурный >чите]ц, руководствуется Уставом образовательной 

организации. локшщными нормативными актами образоваге;щной организации, 
должностной инструкцией, расноряжениями дежурно1'о администратора . 

3.5. 71,ежурный учитс;щ приступает к испо. 'щению обязанностей за 30 мин. до начала 
первого урока, заканчивает через 20 мин. после последнего учебного занятия. 

3.6. /\ежур|Ц)1Й учитель обязан: 
3.6.1. Осуп1ест15лять дежурство во время перемеп. не отлучаются с дежурства без 

разрепгепия дежурног'о администратора . 
3.6.2. Встрети ть и проинстр} ктироват1, дежурных учегшков. 
3.6.3. Контролироват! . дежурн1,гх учеников па гюс тах. 
3.6.4. Осуптествлять когттроль за вынолпенпем своих обязанностей дежурными 

учениками. 
3.6.5. Па неремеиах нрог^ерять с о с т о и т е кабинетов, коридора, центршпдюг-о входа 

(крыльца), пе допускать курение об>чаюищхся в помещениях и]колы и на прии]кольной 
территории. 

3.6.6. Про)?ерять соблюдение учащимися нрагщд по.чьзовапия учебными кабинетами. 
3.6.7. Контро.чировать ncnojn icnne Правил поведения обучаютцимися, их внешним 

видом, следят за чистотой и порядком в течение всего дежурства . 
3.6.8. Сообпгать о нарупгепиях Правил поведегшя обучающимися , небрежного 

отпошепия к и]кольпому имуществу, пропаже личных вещей дежурному администратору 



3.6.9. О п е р а т и в н о реа1 'ировать на все случаи и с р а д и в о г о о т н о ш е н и я к ш к о л ь н о м у 
и м у щ е с т в у . П р и с о о б щ е н и и о норме имуи1есгва о б у ч а ю щ и м и с я д о к л а д ы в а т ь об этом 
деж\"рному а д м и н и с т р а т о р у , а в с л у ч а е e i o о т с у т с т в и я п р е д с т а в и т е л я м а д м и н и с т р а ц и и 
о б р а з о в а т е л ь н о й о р т а н и з а ц и и . 

3 .6 .10. Ньтгь к о р р е к т н ы м и д о б р о ж е л а ч е л ь н ы м в OGUICIH-IH С учаи1имися , р о д и т е л я м и , 
с о т р у д н и к а м и и 1'остями 0браз015ате]нд10Й ор1\анизации, 

3 .6 .11. При 1?озникновсиии ч р е з в ы ч а й н ы х с и т у а ц и й с о о б щ и т ь о с л у ч и в ш е м с я 
д е ж у р н о м у а д м и н и с т р а т о р у , а в с л у ч а е c i o о т с у т с т в и я н р е д е т а в и т е л я м а д м и н и с т р а ц и и 
о б р а з о в а т е л ь н о й о р г а н и з а ц и и . П о л у ч и ть и исно.чни ть выдант1ые ими у к а з а н и я . 

3 .6 .12. В з а в и с и м о с т и от си туации вьт?вать э к с т р е н н ы е с л у ж б ы . 
3 .6 .13. При н е о б х о д и м о с т и т1ачать э в а к у а ц и ю обучаюп1ихся , 
3 .6 .14. ()гдат|> р а с п о р я ж е н и е т е х н и ч е с к о м у п е р с о н а л у о б р а з о в а т е л ь н о й о р г а н и з а ц и и 

о т к р ы т ь з а п а с н ы е в ы х о д ы . расположе1П1ые в з д а ш ш образовате]п>пой о р г а | щ з а ц и и и в ы х о д 
!на улип>, 

3 .6 .15. ()1'дать р а с п о р я ж е н и я преподавате .пям. н а х о д и в ш и м с я в м о м е н т э в а к у а ц и и с 
о б у ч а ю щ и м и с я , в ы в е с т и их coi лас1Ю плану э в а к у а ц и и , 

3.6.16. 1^ыведенпых из зда1шя о б у ч а ю щ и х с я о т п р а в и т ь в б е з о п а с н о е м е с т о д о 
п о л \ ч е п и я да.,чы1ейтпих у к а з а н и й . 

3.6,1 7, 11о п р и б ы т и и о п е р а т и в н ы х с л у ж б до.ложи ть о случивпусмся и о п р и н я т ы х мерах , 
3.7. Д е ж у р н ы й учите.чь имеет право: 
3.7.1. В п р е д е л а х своей к о м п е т е п ц и и о т д а в а т ь р а с п о р я ж е н и я р а б о т н и к а м и 

об> чаюп1пмся. 
3.7.2. 11ривлека1'ь к д о л ж н о с т н о й о т в е т с т в е н н о с т и о б у ч а ю п щ х с я за п р о с т у п к и , 

дезор1'а1П1зуюпп1е у ч е б н о - в о с н и та тельный процесс , в п о р я д к е , ус ч а н о в л е н н о м П р а в и л а м и о 
п о о щ р е н и я х и в з ы с к а н и я х , 

3.7.3, П р е д с т а в л я ть обучаюпп^хся образовательно! ' ! о р | ' а п и з а ц и и к п о о щ р е н и ю , 
3.7.4, О б р а щ а т ь с я за п о м о п п л о к дсжх р п о м у а д м и п и с ч р а т о р у . 
3.8, OTBCTCTiiCHHOCTb д е ж у р н о ! о у ч и т е л ^ 
3.8.1. За н е и с п о л н е н и е или н е н а д л е ж а щ е е и е н о л п е п и е без у в а ж и т е л ь н ы х п р и ч и н 

•Ь'става и П р а в и л вну греннего •трудово1'о р а с п о р я д к а oбpaзoвa•тcJплloй о р г а 1 т з а ц и и , з а к о н н ы х 
р а с п о р я ж е н и й д и р е к т о р а образо15ателыи)й ор)'а1шзащ1и и и н ы х л о к а л ь н ы х н о р м а т и в н ы х 
актов, д о л ж п о с п н л х 0бяза1П10стей. устаповлен1п>1х настояпп-IM п о л о ж е н и е м , в том числе 
н е и с н о л п е п и е п р е д о с т а в л е н н ы х прав, дежурпьпй у ч и т е л ь песет д и с ц и п л и н а р н у ю 
о т в е т с т в е н н о с т ь в п о р я д к е , о п р е д е л е н н о м т р у д о в ы м з а к о н о д а т е л ь с т в о м . За грубое 
н а р у ш е н и е трудов1>1х 0бяза!П10стей в качестве д и с ц и п л и н а р н о г о п а к а з а 1 т я м о ж е т б ы т ь 
п р и м с и с н о уво .тьпение. 

3.8.2. За применещ1е . в том числе о д н о к р а т н о е , м е т о д о в в о с п и т а н и я , с в я з а н н ы х с 
ф и з и ч е с к и м и (или) п с и х и ч е с к и м наси.мием над л и ч 1 ю с т ы о о б у ч а ю щ е г о с я , д е ж у р н ы й у ч и т е л ь 
может б ы т ь о с в о б о ж д е н от з а щ ш а е м о й д о л ж н о с т и в с о о т в е т с т в и и с трудовым 
з а к о н о д а т е л ь с т в о м и З а к о н о м Р о с с и й с к о й Ф е д е р а ц и и « О б о б р а з о в а н и и » . 

3.8.3. За н а р у т е н и е правил н о ж а р п о й б е з о п а с н о с т и , о х р а н ы труда , с а н и т а р н о -
ГИ1 и е п и ч с с к и х npai^nji о р 1 а п и з а ц и и о б р а з о в а т е ] п л ю г о . у ч е б н о г о и х о з я й с т в е н н о г о п р о ц е с с о в 
во время с в о е г о д е ж у р с т в а д е ж у р ш л й учите;п> п р и в л е к а е т с я к а д м и н и с т р а т и в н о й 
о т в е т е ! в е н н о е 1И в п о р я д к е и в с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х а д м и н и с т р а т и в н ы м 
з а к о н о д а т е л ь с т в о м . 

3.8.4. За в и н о в н о е п р и ч и п е н и е Ш к о л е или у ч а с п щ к а . м о б р а з о в а т е л ь н о г о п р о ц е с с а 
утцерба в связи с и с н о л п с п и е м ( п е и с п о л н е 1 ш с м ) своих д о л ж н о с т н ы х о б я з а н н о с т е й д е ж у р ш д й 
у ч и т е л ь песет м а т е р и а л ь н у ю о т в е т с т в е п т ю с т ь в п о р я д к е и в пределах , у с т а н о в л е н н ы х 
т р у д о в ы м и (или) 1 'ражданским з а к о н о д а т е л ь с т в о м . 

3.8.5. Д е ж у р н о м ) у ш т е . ч ю занреп1ается п о к и д а т ь тпколу в р а б о ч е е время без 
разре1Т1ения д и р е к т о р а или д е ж у р п о 1 о а д м и н и с т р а т о р а . 



4. Обязанности и нрава дежурного классного руководителя 
4.1. Дежурный классный руководитель назначается вместе со своим классом, 

подчиняется нсиосредствеипо дежурному администратору, дежуриг по графику дежурства 
классов, утвержденному директором образовательной организации, нрисгупаег к 
исполнению обязанностей за 30 мин. до начала первосо урока, заканчиваег через 30 мин. 
после последнего учебного занягия, 

4.2. Д е ж у р н ы й класс1п^1Й руководитель обязан: 
4.2.1. Накануне дежурсгва класса распределить обучакмцихея по постам и ознакомить 

их с данным раепределе1п1ем. 
4.2.2. Обеспечить учапшхся знаками отличия (бейджами). Мееет материальную 

ответе! в е т ю с т ь за еохрапносгь бсйджсй, 
4.2.3. Перед дежурством [1роинсгрукгиро15ать обучающихся об их правах и 

обязанностях; расставить дежурн1з1х ученико15 на посты, 
4.2.4. Ко1тгролировать нахождение дежурных на постах во время перемены. 
4.2.5. Следить за порядком и дисциплиной учапщхея во время перемен и 

оргапизовьп5агь их на устранение недоста! ков. 
4.2.6. Па переменах совместно с дежурным администратором проверяет состояние 

классньгх кабинегов. цен rpajn^ioro входа (крыльца), не допускать курения в помещениях 
niKOjn>i и на пришкольной герриюрии . 

4.2.7. Проводить совместно с дежурным админпстрагором рейды по соблюдению 
правил поведения и техники безопасности для обучающимися . 

4.2.8. Все замечания фиксировать в журнале дежурсгва но п1коле. 
4.2.9. В о гведетшую по г рафику неремену opi ащг^овываег прием пищи дежурных 

учапщхся. коордщщруя дежурство учи ге.тей в огсу гетвие обучаюпщхся . 
4.2.10. Ныть корректным и доброжелаге\чьным в o6n iemm с учащимися , родителями, 

сотрудниками и i ос тями образовательной организации. 
4.3. Дежурный клаесщощ руководитель имеет право: 
4.3.1. В пределах своей к о м н е т е т щ и отдавать распоряжения педагогам й 

обучаюпщмся. 
4.3.2. Занраншвать у классных руководителей и других педагогов сведения об 

обучающихся и их родителях (законных представителях) . 
4.3.3. ()брап1аться за помонпло к дежурному админис тратору. 
4.4. ()гвстетвенное1'ь дежур11оiо классного руководи теля: 
4.4.1. За неисполнение и.ти ненадлежащее исно.чпепие без уважительных причин 

Устава и Правил внутреннего трудового распорядка образовательной оргапизагщи, законных 
расгюряже|щй директора образовагс]ПтНой организации и иных ;юка]щць[х нормативных 
актов, должносттнлх обязанностей. уста1ювленн1лх настоящим положением, в том числе за 
неисно.тнсние нрелоставленных нрав. .тежурный классный руководитель песет 
диецинлипарпую ответе 1веттость в порядке. определе1пюм трудовым зако1Юдательством. За 
грубое Tiapyniennc тру.-човых обязанностей 15 качестве дисцинлинарио1-о наказания может 
бьтть применено увольнение. 

4.4.2. За применение , в том числе о-пюкрагное . методов воспитания, связанных с 
физическим и (HiH î) неихическим паеи;щем над личностью обучаюп1егося, дежурный 
классньп1 руково^щтель может быть освобожден от за1щмаемой должности в соответствии с 
трудовым законодательством и Законом Российской Федерации «Об образовании». 

4.4.3. За napynicHHC правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарно-
гигиенических правил организапии образовате;п1но1ч), учебного и хозяйственного процессов 
во время своего дежурства дежурный классный руководитель привлекается к 
админпетративной ответе твеннос ти в порядке и в случаях. предусмотренных 
алм и н НС 1 ра ти вн ы м закон ода те.ч ьс твом. 

4.4.4. За вино15ное причинение образовате.тьной организации или участникам 
образовательного процесса ущерба в связи с HCHOjmenneM (неисполнением) своих 


